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T.C. 

DIŞİŞLERİ BAKANLIĞI 

TÜRK AKREDİTASYON KURUMU 

 

 

ELLE GİRİŞ YAPACAK KURULUŞLAR İÇİN TÜRKAK BELGE DOĞRULAMA SİSTEMİ 

(TBDS) TANITIM KILAVUZU 

Akredite kalibrasyon laboratuvarlarının ürettiği sertifikalarda yer alan belirli verilerin 
TÜRKAK Belge Doğrulama Sistemi (TBDS)’ne kayıt edilmesi sonucunda sistem tarafından TBDS 
doğrulama kare kodu (QR kodu ve belge doğrulama kodu birlikte) üretilir. Üretilen bu kare 
kodu R20-18 TÜRKAK Markalı Deney Raporları ve Kalibrasyon Sertifikalarına İlişkin Rehberde 
belirtildiği şekilde iliştirilir.  

Bu kılavuzda TBDS’ye sertifika verilerini elle giriş yapmak isteyen kuruluşların izleyeceği 
yönteme ilişkin açıklamalar yer almaktadır. 

Verilerin girişi aşağıdaki temel adımlardan oluşmaktadır. 

1. Müşteri Listesi İçin Veri Girişlerinin Yapılması 
2. Sertifika Verilerinin Girişlerinin Yapılması  
3. TBDS Doğrulama Kare Kodunun Oluşturulması  
4. Daha Önce Oluşturulan Sertifikanın Revize Edilmesi 
5. Kullanıcı Oluşturma Sayfası 

 

 



 
 

T.C. 

DIŞİŞLERİ BAKANLIĞI 

TÜRK AKREDİTASYON KURUMU 

 

✓ TBDS’ye Asist Portal üzerinden mevcut kullanıcı adı ve şifreleri ile giriş yapılabilmektedir. 

 

 

 



 
 

T.C. 

DIŞİŞLERİ BAKANLIĞI 

TÜRK AKREDİTASYON KURUMU 

 

“Dokümanlar” sayfasında “UDK Dokümanları” başlığı altında “Taahhütnameler” sekmesinden 
taahhütnameye erişilir. Taahhütname, Asist Portalda TÜRKAK’a bildirilen imza yetkilisi tarafından 
imzalanacaktır.  

 

 



 
 

T.C. 

DIŞİŞLERİ BAKANLIĞI 

TÜRK AKREDİTASYON KURUMU 

 

✓ Veri girişi yetkisi asist portalda tanımlanan kuruluş yetkilisinden başka bir kullanıcı ile paylaşılacaksa 
madde 5‘te belirtilen adımlarla ilerlenecektir.  

✓ Ekranın sol tarafında yer alan ara yüz menüsünden “TBDS” seçilir. 

 



 
 

T.C. 

DIŞİŞLERİ BAKANLIĞI 

TÜRK AKREDİTASYON KURUMU 

 

✓ TBDS; Belge Doğrulama Sistemi, Müşteriler, Belgeler/Sertifikalar ve yönetim sayfası olmak üzere dört 
ayrı ara yüzden oluşur.  

 

 



 
 

T.C. 

DIŞİŞLERİ BAKANLIĞI 

TÜRK AKREDİTASYON KURUMU 

 

 

1. Müşteri Listesi İçin Veri Girişlerinin Yapılması 
Müşteri kaydının oluşturulması için aşağıda sıralanan işlemler yapılır; 

✓ TBDS sekmesinin altından “Müşteriler” ara yüzü seçilir. 

✓ “Ekle” butonu ile “Ülke, Şehir ve Dosya No” girişleri yapılır.  

 



 
 

T.C. 

DIŞİŞLERİ BAKANLIĞI 

TÜRK AKREDİTASYON KURUMU 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

T.C. 

DIŞİŞLERİ BAKANLIĞI 

TÜRK AKREDİTASYON KURUMU 

 

✓ Bireysel müşteriler için “Bireysel” seçimi, kurumsal müşteriler için “Kuruluş” seçimi yapılır. 

 

 

 

 



 
 

T.C. 

DIŞİŞLERİ BAKANLIĞI 

TÜRK AKREDİTASYON KURUMU 

 

✓ Bireysel müşteri başvuruları için Hesap türü “Bireysel” olarak seçilir. “Ünvan, Adres, Telefon, E-Posta, İnternet 

Sayfası” girişleri yapılır, “Tamam” butonu ile müşteri kaydı oluşturulur. Bireysel müşteri kaydı ekranı yalnız 

gerçek kişiye verilecek hizmetler veya mücbir sebeple vergi numarası girişi yapılamayan tüzel kişi müşteri 

kayıtları için kullanılabilecektir. Tüzel kişiliğe haiz müşteri kayıtlarının bu haller dışında vergi numarası ile 

giriş sağlanarak kayıt oluşturulması esastır.  

 

 



 
 

T.C. 

DIŞİŞLERİ BAKANLIĞI 

TÜRK AKREDİTASYON KURUMU 

 

 

✓ Kurumsal müşteriler için “Kuruluş” seçimi yapılır. Eğer kuruluşun müşteri kaydını oluşturmak için “vergi 

numarası”ndan gelen unvan kullanılacaksa “Vergi Numarasından Gelen Unvanı Kullan” seçeneği işaretlenir. “Vergi 

Numarası” girişi yapılıp “Ara” butonu ile vergi numarasından gelen adres kullanılır. “Telefon, E-posta, İnternet 

Sayfası” girişlerinin yapılmasının ardından “Tamam” butonu ile müşteri kaydı oluşturulur. 

 



 
 

T.C. 

DIŞİŞLERİ BAKANLIĞI 

TÜRK AKREDİTASYON KURUMU 

 

 

✓ Hesap Türü “Kuruluş” olarak seçilip vergi numarasından gelen unvan kullanımı tercih edilmediğinde ise 

“Unvan, Vergi Numarası, Telefon, E-posta, İnternet Sayfası” girişlerinin yapılmasının ardından 

“Tamam” butonu ile müşteri kaydı oluşturulur. Söz konusu seçenek aynı organizasyon altında hizmet 

alan farklı müşterilerin kaydının yapılacağı durumlarda kullanılmalıdır. (Örneğin A Şirketi altında yer alan 

hem B ve hem de C müşterisine / lokasyonuna hizmet verileceği durumlar.) 

 



 
 

T.C. 

DIŞİŞLERİ BAKANLIĞI 

TÜRK AKREDİTASYON KURUMU 

 

 

 

 

 

 



 
 

T.C. 

DIŞİŞLERİ BAKANLIĞI 

TÜRK AKREDİTASYON KURUMU 

 

✓ Oluşturulan müşteri kaydında değişiklik yapılması gerektiğinde aşağıda belirtilen kutucukla değişiklik 

yapılacak revizyon ekranına giriş yapılır.  

 

 

 



 
 

T.C. 

DIŞİŞLERİ BAKANLIĞI 

TÜRK AKREDİTASYON KURUMU 

 

✓ Güncelleme nedeni “Güncelleme Notu” bölümüne not edilerek gereken düzenleme yapılır. 

 

 

 



 
 

T.C. 

DIŞİŞLERİ BAKANLIĞI 

TÜRK AKREDİTASYON KURUMU 

 

2. Sertifika Verilerinin Girişlerinin Yapılması  
Sertifika kaydının oluşturulması aşamasında aşağıda sıralanan işlemler yapılır; 

✓ TBDS sekmesinin altından Belgeler/Sertifikalar ara yüzü seçilir. 

✓ Sertifika kaydı oluşturmak için “Ekle” butonuna tıklanır. 

 

 



 
 

T.C. 

DIŞİŞLERİ BAKANLIĞI 

TÜRK AKREDİTASYON KURUMU 

 

 

✓ Ekranda yer alan “Müşteri Tüzel Kişilik Adı” bölümümden daha önce kaydı oluşturulan müşterinin 

seçimi yapılır. 

✓ Sertifika Yayınlanma Tarihi, Kalibrasyon Tarihi, Makine/Cihaz Türü, Kalibrasyonu yapılan Cihazın Seri 

Numarası, Kalibrasyonu Yapan Personel, Kalibrasyon Yeri, Referans Kalibratörün Üretici Seri 

Numarası” girişleri yapılır. “Tamam” butonu ile sertifika durumu seçimi yapılır.  

 



 
 

T.C. 

DIŞİŞLERİ BAKANLIĞI 

TÜRK AKREDİTASYON KURUMU 

 

 

 

 

 



 
 

T.C. 

DIŞİŞLERİ BAKANLIĞI 

TÜRK AKREDİTASYON KURUMU 

 

Sisteme veri girişi yapılırken aşağıda belirtilen hususlara dikkat edilmesi ve veri girişleri için asgari olarak bu kriterlerin doğru 
ve eksiksiz karşılanması gerekmektedir: 

Müşteri Tüzel Kişilik adı: Kaydı daha önce oluşturulmuş müşterinin adı 

Sertifika Yayınlanma tarihi: Üretilen sertifikada yer alan yayın tarihi 

Kalibrasyon tarihi: Kalibrasyon faaliyetinin gerçekleştirildiği tarih 

Makine/cihaz Türü: Kalibrasyonu yapılan cihaz veya makinenin adı (örn: kumpas, şeritmetre, etüv, multimetre vb.) 

Kalibrasyonu Yapılan cihazın Seri numarası: Müşterinin kalibrasyon hizmeti talep ettiği cihaz veya makinenin üretici seri 
numarası 

Kalibrasyonu Yapan Personel: Kalibrasyon faaliyetini gerçekleştiren personelin “adı soyadı” bilgilerinin girildiği bölümdür. 
Eğer kalibrasyonu yapan personel birden fazla ise virgül bırakılarak giriş yapılabilir. 

Kalibrasyon Yeri: Kalibrasyon faaliyetinin gerçekleştirildiği yerin açık adres bilgilerinin girildiği bölümdür. Eğer kalibrasyon 
faaliyeti sahada gerçekleştiriliyorsa asgari olarak sahanın İlçe/İl bilgilerini içermesi gerekmektedir. "Yerinde", 
"Laboratuvarda" ya da "-" gibi genel ifadeler kullanılmamalıdır. Birden fazla şubesi olan laboratuvarlarda, kalibrasyon 
laboratuvarda gerçekleştiriliyorsa işlemin gerçekleştirildiği şube veya merkezin açık adresi yazılmalıdır. 

Referans Kalibratörün Üretici Seri numarası: Kalibrasyon faaliyetinde kullanılan referans kalibratörün üreticisi tarafından 
verilen seri numarasıdır. Birden fazla referans kullanılmışsa, seri numaraları virgülle ayrılabilir. 

 



 
 

T.C. 

DIŞİŞLERİ BAKANLIĞI 

TÜRK AKREDİTASYON KURUMU 

 

✓ Kaydı oluşturulacak sertifika bilgileri saha faaliyeti sonucunda değişiklik yapılabilecek şekilde kayıt 

oluşturmak istenirse “Evet: Sertifika taslak olarak kaydedilsin” butonu seçilir. Eğer sertifika bilgilerinde 

değişiklik yapılmayacak şekilde kayıt oluşturulacaksa “Hayır: Sertifika yayımlansın” butonu seçilir. 30 

gün boyunca taslak olarak bekleyen veriler, sistem tarafından otomatik olarak pasife alınmaktadır. 

 

 

 



 
 

T.C. 

DIŞİŞLERİ BAKANLIĞI 

TÜRK AKREDİTASYON KURUMU 

 

✓ Girişi yapılan sertifika bilgileri sonucunda sistem tarafından Sertifika Numarası, TBDS Belge Numarası, 

QR Kodu oluşturulur. Oluşturulan QR Kodu’na aşağıda belirtildiği gibi “Tıklayınız” butonu ile erişilir.  

✓ Kopyalama butonu, mevcut sertifika bilgilerini tekrar ekrana getirerek değişiklik yapmayı ve yeni bir 

kayıt oluşturmayı kolaylaştırır. Kopyalanan sertifika bilgileri bir sonraki sertifika girişi için güncellenerek 

yeni sertifika kaydı oluşturulabilir.  

 



 
 

T.C. 

DIŞİŞLERİ BAKANLIĞI 

TÜRK AKREDİTASYON KURUMU 

 

 

3. TBDS Doğrulama Kare Kodunun Oluşturulması  

 

Sistem tarafından üretilen TBDS doğrulama kare kodu 

✓ Üretilen TBDS doğrulama kare kodu R20-18 TÜRKAK Markalı Deney Raporları ve Kalibrasyon Sertifikalarına İlişkin Rehber’de belirtildiği 
şekilde iliştirilir. Bu işlem fiziki olarak oluşturulmuş sertifikalara TBDS doğrulama kare kodunun yapıştırılması veya bilgisayar ortamında 
sertifika taslağına TBDS doğrulama kare kodunun eklenmesi şeklinde gerçekleştirilebilir. TBDS doğrulama kare kodunun fiziki olarak 
sertifikaya ekleneceği durumlarda kullanılacak etiket malzemesinin, kalibrasyonu gerçekleştirilen cihazlara iliştirilen ve R20.18 
dokümanında tarif edilmiş “kalibrasyon etiketi” malzemesi ile aynı özellikleri taşıması gerekmektedir. (dayanım, okunabilirlik, silinmeme 
vb. özellikler açısından) 

✓ Kalibrasyon sertifikasında yer alan TBDS doğrulama kare kodunun cihaza okutulması durumunda ilgili sertifikaya ait bilgiler Belge 
Doğrulama Ekranında görüntülenecektir. 



 
 

T.C. 

DIŞİŞLERİ BAKANLIĞI 

TÜRK AKREDİTASYON KURUMU 

 

 

 

TBDS Belge Doğrulama Ekranı
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DIŞİŞLERİ BAKANLIĞI 

TÜRK AKREDİTASYON KURUMU 

 

4. Daha Önce Oluşturulan Sertifikanın Revize Edilmesi 
✓ Sertifikada revizyon yapılması gerektiğinde revizyon butonu ile revizyon sayfasına giriş yapılır 

 

 

 

 



 
 

T.C. 

DIŞİŞLERİ BAKANLIĞI 

TÜRK AKREDİTASYON KURUMU 

 

 

✓  “Revizyon Tarihi”, “Revizyon Gerekçesi” bölümleri doldurulur ve “Tamam” butonu ile sertifika revize 

edilir. Revizyon sonucunda sistem tarafından yeni Sertifika Numarası, TBDS Belge Numarası, QR Kodu 

oluşturulur.  

 



 
 

T.C. 

DIŞİŞLERİ BAKANLIĞI 

TÜRK AKREDİTASYON KURUMU 

 

 

✓ Daha önce oluşturulmuş sertifikanın revize edilmesi durumunda yeni revizyona uygun olarak Sertifika 

Numarası, TBDS Belge Numarası, QR Kodu değiştirilir ve Belgeler/Sertifikalar listesinde yeni revizyona 

ait bilgiler görüntülenir. Revize edilmiş ilk sertifikaya ilişkin bilgiler listeden silinir.  

 



 
 

T.C. 

DIŞİŞLERİ BAKANLIĞI 

TÜRK AKREDİTASYON KURUMU 

 

 

Revize edilen sertifikaya yukarıda anlatıldığı şekilde yeni üretilen TBDS doğrulama kodu iliştirilir. 

 

Sistem tarafından üretilen revize edilmiş TBDS doğrulama kare kodu 
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DIŞİŞLERİ BAKANLIĞI 

TÜRK AKREDİTASYON KURUMU 

 

5. Kullanıcı Oluşturma Sayfası 
 

✓ “Yönetim Sayfası” ekranından ekle butonu ile yetkilendirilecek personele ait giriş sayfasına ulaşılır. 
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DIŞİŞLERİ BAKANLIĞI 

TÜRK AKREDİTASYON KURUMU 

 

✓ Web servis ile veri girişi yapacak kullanıcılar için Hesap türü “Web Servis” olarak seçilir. Elle veri girişi 

yapacak kullanıcılar için Hesap türü “TBDS Yetkilisi” olarak seçilir.  
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DIŞİŞLERİ BAKANLIĞI 

TÜRK AKREDİTASYON KURUMU 

 

✓ Web Servis seçeneğini tercih eden kullanıcılar için API Anahtarı, Gizli Anahtar, Açıklama ve Erişilebilir 

Dosyalar bölümleri doldurularak kaydet butonuna tıklanır. 

 

 

 

 



 
 

T.C. 

DIŞİŞLERİ BAKANLIĞI 

TÜRK AKREDİTASYON KURUMU 

 

✓ Elle giriş seçeneğini tercih eden kullanıcılar için Erişilebilir Dosyalar, Uyruk, Ad, Soyadı, Cinsiyet, E-

posta, T.C. Kimlik Numarası ve Doğum Tarihi bilgileri ile kayıt sağlanır. 

✓ Erişilebilir Dosyalar bölümüne taahhütname imzalandıktan sonra kuruluşun akredite dosya 

numarasının girilmesi gerekmektedir.  
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DIŞİŞLERİ BAKANLIĞI 

TÜRK AKREDİTASYON KURUMU 

 

 

 

✓ Oluşturulan kullanıcı kaydında değişiklik yapılması gerektiğinde aşağıda belirtilen kutucukla değişiklik 

yapılacak revizyon ekranına giriş yapılır.  
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DIŞİŞLERİ BAKANLIĞI 

TÜRK AKREDİTASYON KURUMU 

 

 

 

✓ Yapılan değişikliklerin ardından “Kaydet” Butonu ile güncelleme gerçekleştirilir. 
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DIŞİŞLERİ BAKANLIĞI 

TÜRK AKREDİTASYON KURUMU 

 
 

Web servis dışındaki süreçlerde destek almak için aşağıda yer alan 

iletişim bilgilerini kullanarak TÜRKAK Kalibrasyon Akreditasyon 

Başkanlığı ile iletişime geçebilirsiniz.   

 

Yasemin Çifci: Yasemin.CIFCI@turkak.org.tr  
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