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T.C.
DISISLERI BAKANLIGI
TURK AKREDITASYON KURUMU

ELLE GiRiS YAPACAK KURULUSLAR iCiN TURKAK BELGE DOGRULAMA SiSTEMI
(TBDS) TANITIM KILAVUZU

Akredite kalibrasyon laboratuvarlarinin trettigi sertifikalarda yer alan belirli verilerin
TURKAK Belge Dogrulama Sistemi (TBDS)’ne kayit edilmesi sonucunda sistem tarafindan TBDS
dogrulama kare kodu (QR kodu ve belge dogrulama kodu birlikte) uretilir. Uretilen bu kare
kodu R20-18 TURKAK Markal Deney Raporlari ve Kalibrasyon Sertifikalarina iliskin Rehberde
belirtildigi sekilde ilistirilir.

Bu kilavuzda TBDS'ye sertifika verilerini elle giris yapmak isteyen kuruluslarin izleyecegi
yonteme iliskin agiklamalar yer almaktadir.

Verilerin girisi asagidaki temel adimlardan olusmaktadir.

1. Miisteri Listesi i¢in Veri Girislerinin Yapilmasi

2. Sertifika Verilerinin Girislerinin Yapilmasi

3. TBDS Dogrulama Kare Kodunun Olusturulmasi

4. Daha Once Olusturulan Sertifikanin Revize Edilmesi
5. Kullanici Olusturma Sayfasi
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v/ TBDS'ye Asist Portal tGizerinden mevcut kullanici adi ve sifreleri ile giris yapilabilmektedir.

akreditasyon slreg isletim sistemi

kurulusyetkilisi@gmail com

Girig Yap

D Beni Hatirla Sifremi Unuttum

Hesap Olugtur
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“Dokiimanlar” sayfasinda “UDK Dokiimanlan” bashg altinda “Taahhiitnameler” sekmesinden
taahhiitnameye erisilir. Taahhiitname, Asist Portalda TURKAK’a bildirilen imza vyetkilisi tarafindan
imzalanacaktir.

4 Ganel Doki
=
. + UDK Dokiimanlan
B o«
B reoso + Veterliik Deneyleri ve Kargilagbrma Olgtmleri Katiim Listesi

+ Oz Degerlendirme ve Denetim Raporu

+ Yuridg: Faaliyetler Hakkinda Bilgilendirme Formu

+ Lokasyanlar ve Yuritilen Fasliyetler

S L = S N

1 Test Taahhiit
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v’ Veri girisi yetkisi asist portalda tanimlanan kurulus yetkilisinden baska bir kullanici ile paylasilacaksa
madde 5‘te belirtilen adimlarla ilerlenecektir.
v’ Ekranin sol tarafinda yer alan ara yiiz mentisinden “TBDS” secilir.
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v/ TBDS; Belge Dogrulama Sistemi, Musteriler, Belgeler/Sertifikalar ve yonetim sayfasi olmak tzere dort
ayri ara yuzden olusur.

QSISO

akreditasyon siireg isletim sistemi

ow " . .. H . . - . .
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1. Miisteri Listesi icin Veri Girislerinin Yapilmasi
Musteri kaydinin olusturulmasi igin asagida siralanan islemler yapilir;

v TBDS sekmesinin altindan “Miisteriler” ara yizi secilir.
v’ “Ekle” butonu ile “Ulke, Sehir ve Dosya No” girisleri yapilir.
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v’ Bireysel musteriler icin “Bireysel” secimi, kurumsal misteriler icin “Kurulus” secimi yapilir.

e O

*Ulke
4 Anasayta Tiirkiye v
& Akreditasyon > Sehir
Ankara v
Finans >
@ ‘ *Dosya No
B ks ]
I *Hesap Tirl I
B eDs -
Bireysel v‘
> Belge Dogrulama Sistemi | Seginiz
B | Kurulug
4 Bolgulcr.ﬂ'SGrlmku\Gr *pures e
Yénetim Sayfasi
Telefon E-Posta internet Sayfasi
Tirkiye (+90) ~
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v’ Bireysel musteri basvurulari icin Hesap tiirii “Bireysel” olarak secilir. “Unvan, Adres, Telefon, E-Posta, internet
Sayfasi” girisleri yapilir, “Tamam” butonu ile misteri kaydi olusturulur. Bireysel musteri kaydi ekrani yalniz
gercek kisiye verilecek hizmetler veya miicbir sebeple vergi numarasi girisi yapilamayan tiizel kisi miisteri
kayitlan icin kullanilabilecektir. Tiizel kisilige haiz miisteri kayitlarinin bu haller disinda vergi numarasi ile
giris saglanarak kayit olusturulmasi esastir.

(8}
akreditasyon siirec isletim sistemi
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v" Kurumsal misteriler icin “Kurulus” secimi yapilir. Eger kurulusun misteri kaydini olusturmak icin “vergi
numarasi”ndan gelen unvan kullanilacaksa “Vergi Numarasindan Gelen Unvani Kullan” secenegi isaretlenir. “Vergi
Numarasi” girisi yapilp “Ara” butonu ile vergi numarasindan gelen adres kullanilir. “Telefon, E-posta, internet
Sayfasi” girislerinin yapilmasinin ardindan “Tamam” butonu ile misteri kaydi olusturulur.

(8]
akreditas) ¢ isletim sistemi
*Ulke
i Anasayta Turkiye v
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v Hesap Turd “Kurulus” olarak secilip vergi numarasindan gelen unvan kullanimi tercih edilmediginde ise
“Unvan, Vergi Numarasi, Telefon, E-posta, internet Sayfasi” girislerinin yapilmasinin ardindan
“Tamam” butonu ile musteri kaydi olusturulur. S6z konusu secenek ayni organizasyon altinda hizmet
alan farkl musterilerin kaydinin yapilacagi durumlarda kullanilmalidir. (Ornegin A Sirketi altinda yer alan
hem B ve hem de C musterisine / lokasyonuna hizmet verilecegi durumlar.)
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an O

Kurulug

[C] Vergi Numarasindan Gelen Unvani Kullan
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v" Olusturulan musteri kaydinda degisiklik yapilmasi gerektiginde asagida belirtilen kutucukla degisiklik
yapilacak revizyon ekranina giris yapilir.

akreditasyon sirec isletim sistemi

A Anasayfa

& Akreditasyon >

E Finans >

isletme /
i KYS > Musterl internet
Kalibrasyon Laboratuvari Telefon Sayfasi Iglem Tarihi

i TBDS Detay deneme deneme Ankara Tirkiye  deneme

Belge Dogrulama Sistemi
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Belgeler/Sertifikalar
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v’ Glncelleme nedeni “Giincelleme Notu” bélimine not edilerek gereken diizenleme yapilir.
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2. Sertifika Verilerinin Girislerinin Yapilmasi
Sertifika kaydinin olusturulmasi asamasinda asagida siralanan islemler yaplilir;

v TBDS sekmesinin altindan Belgeler/Sertifikalar ara yiizi secilir.
v’ Sertifika kaydi olusturmak icin “Ekle” butonuna tiklanir.

v
O S I S@ ﬁE a £ -Turkgov . w
akreditasyon sirec isletim sistemi

ﬁ Anasayfa

Uyart: 30 giin boyunca taslak olarak bekleyen veriler, sistem tarafindan otomatik olarak pasife alinmaktadir!

& Akreditasyon >

Sertifikalar i
5 finans m Y Filtre | [B> Disa Aktar
i KYS > Kalibrasyonu Referans
Sertifika Yapilan QR Kod TBDS Kalibrasyon | Kalibratbriin
Sertifika Yavinlanma | Taslak | Makine/Cihaz | Cihazin Seri Olusturma Revizyon Revizvon Revizvon Belae OR Kalibrasyon | Yapan Uretici Seri Kalii
i di Numarasi Tarihi mi? Tiirid Numarasi Tarihi Tarihi Gerekgesi Numarasi Numarasi Kodu Yeri Personel Numarasi Tari
TBDS

Belge Dogrulama Sistemi

Musteriler <« < > » 10 v

Belgeler/Sertifikalar <

Yonetim Sayfasi
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v Ekranda yer alan “Miisteri Tiizel Kisilik Adi” bolimimden daha 6nce kaydi olusturulan musterinin
secimi yapilir.

v’ Sertifika Yayinlanma Tarihi, Kalibrasyon Tarihi, Makine/Cihaz Tiirii, Kalibrasyonu yapilan Cihazin Seri
Numarasi, Kalibrasyonu Yapan Personel, Kalibrasyon Yeri, Referans Kalibratoriin Uretici Seri
Numarasi” girisleri yapilir. “Tamam” butonu ile sertifika durumu se¢imi yapilir.
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ao 0

I *Sertifika Yayinlanma Tarihi I I *Kalibrasyon Tarihi I I *Makine/Cihaz Tiirii I

*Kalibrasyon Yapan Personel *Kalibrasyon Yeri
alanina aralarinda virgil birak

Persone a giil birakilarak girig yapilacakt

*Kalibrasyonu Yapilan Cihazin Seri Numarasi
Seri nurr giil birakilarak girig yap

Se alanina aralannda

I *Referans Kalibratdriin Uretici Seri Numarasi I

Uyart: 30 giin boyunca taslak olarak bekleyen veriler, sistem tarafindan otomatik olarak pasife alinmaktadirt

Miisteri Kalibrasyonu Referans
Tiizel Sertifika Yapilan TBDS Kalibrasyon Kalibratoriin
Kisilik Sentifika ‘Yavinlanma Taslak Makine/Cihaz Cihazin Seri Revizyon Revizvon Revizvon Belae OR Kalibrasyon Yapan Uretici Seri
Adi Numarasi Tarihi mi? Tiird Numarasi Tarihi Gerekgesi Numarasi Numarasi Kodu Yeri Personel Numarasi

s ’ ~ (XN Aan was
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Sisteme veri girisi yapilirken asagida belirtilen hususlara dikkat edilmesi ve veri girisleri icin asgari olarak bu kriterlerin dogru
ve eksiksiz karsilanmasi gerekmektedir:

Miisteri Tiizel Kisilik adi: Kaydi daha 6nce olusturulmus misterinin adi

Sertifika Yayinlanma tarihi: Uretilen sertifikada yer alan yayin tarihi

Kalibrasyon tarihi: Kalibrasyon faaliyetinin gerceklestirildigi tarih

Makine/cihaz Turi: Kalibrasyonu yapilan cihaz veya makinenin adi (6rn: kumpas, seritmetre, etiiv, multimetre vb.)

Kalibrasyonu Yapilan cihazin Seri numarasi: Musterinin kalibrasyon hizmeti talep ettigi cihaz veya makinenin Uretici seri
numarasi

Kalibrasyonu Yapan Personel: Kalibrasyon faaliyetini gerceklestiren personelin “adi soyadi” bilgilerinin girildigi bolimddr.
Eger kalibrasyonu yapan personel birden fazla ise virgll birakilarak giris yapilabilir.

Kalibrasyon Yeri: Kalibrasyon faaliyetinin gerceklestirildigi yerin acik adres bilgilerinin girildigi bolimdur. Eger kalibrasyon
faaliyeti sahada gerceklestiriliyorsa asgari olarak sahanin ilce/il bilgilerini icermesi gerekmektedir. "Yerinde",
"Laboratuvarda" ya da "-" gibi genel ifadeler kullaniimamalidir. Birden fazla subesi olan laboratuvarlarda, kalibrasyon
laboratuvarda gercgeklestiriliyorsa islemin gerceklestirildigi sube veya merkezin agik adresi yazilmahidir.

Referans Kalibratériin Uretici Seri numarasi: Kalibrasyon faaliyetinde kullanilan referans kalibratériin treticisi tarafindan
verilen seri numarasidir. Birden fazla referans kullanilmissa, seri numaralari virgille ayrilabilir.
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v’ Kaydi olusturulacak sertifika bilgileri saha faaliyeti sonucunda degisiklik yapilabilecek sekilde kayit
olusturmak istenirse “Evet: Sertifika taslak olarak kaydedilsin” butonu segcilir. Eger sertifika bilgilerinde
degisiklik yapilmayacak sekilde kayit olusturulacaksa “Hayir: Sertifika yayimlansin” butonu secilir. 30
glin boyunca taslak olarak bekleyen veriler, sistem tarafindan otomatik olarak pasife alinmaktadir.

@

Onayla
Lutfen sertifikanin durumunu seginiz!

Evet: Sertifika taslak olarak kaydedilsin.
Hayir: Sertifika yayimlansin.

o [




@ T.C.

TURKAK _ DISISLERI BAKANLIGI
W TURK AKREDITASYON KURUMU

v’ Girisi yapilan sertifika bilgileri sonucunda sistem tarafindan Sertifika Numarasi, TBDS Belge Numarasi,
QR Kodu olusturulur. Olusturulan QR Kodu’na asagida belirtildigi gibi “Tiklayiniz” butonu ile erisilir.
v Kopyalama butonu, mevcut sertifika bilgilerini tekrar ekrana getirerek degisiklik yapmayi ve yeni bir

kayit olusturmayi kolaylastirir. Kopyalanan sertifika bilgileri bir sonraki sertifika girisi icin glincellenerek
yeni sertifika kaydi olusturulabilir.

v
O S I S© ﬁ = L ke -Turkgo ~ . -
akreditasyon siireg isletim sistemi

M Anasayfa

Uyari: 30 giin boyunca taslak olarak bekleyen veriler, sistem tarafindan otomatik olarak pasife ainmaktadir!

& Akreditasyon >

B Finans > SIEULEED Y Filtre E’ DlsnAktar

B «vs o> i Kalibrasyonu
i Sertifika Yapilan OR Kod TBDS Kalibrasyon
ilil Sertifika Yavinlanma Taslak Makine/Cihaz Cihazin Seri Olusturma Revizyon Revizvon Revizvon Belae Yapan
. islemler Numarasi Tarihi mi? Tiirii Numarasi Tarihi Tarihi Gerekgesi Numarasi Numarasi QR Kodu Kalibrasyon Yeri Personel
TBDS

Yonetim Sayfasi

. | deneme DDDDK 13.05.2025 Hayir deneme 11111 13.05.2025 0 K-E13A- Tiklayiniz deneme deneme
l'_.’ 11113 AB3E
Belge Dogrulama Sistemi 00001
Musteriler
I Belgeler/Sertifikalar I

Kopyalama Butonu Revizyon Butonu

« < >» 10 v Toplam:
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TURKAK BDS NO
K-C7DE-EB18

Sistem tarafindan iiretilen TBDS dogrulama kare kodu

v" Uretilen TBDS dogrulama kare kodu R20-18 TURKAK Markali Deney Raporlari ve Kalibrasyon Sertifikalarina iliskin Rehber’de belirtildigi
sekilde ilistirilir. Bu islem fiziki olarak olusturulmus sertifikalara TBDS dogrulama kare kodunun yapistiriimasi veya bilgisayar ortaminda
sertifika taslagina TBDS dogrulama kare kodunun eklenmesi seklinde gerceklestirilebilir. TBDS dogrulama kare kodunun fiziki olarak
sertifikaya eklenecegi durumlarda kullanilacak etiket malzemesinin, kalibrasyonu gergeklestirilen cihazlara ilistirilen ve R20.18
dokiimaninda tarif edilmis “kalibrasyon etiketi” malzemesi ile ayni 6zellikleri tasimasi gerekmektedir. (dayanim, okunabilirlik, silinmeme
vb. 6zellikler agisindan)

v Kalibrasyon sertifikasinda yer alan TBDS dogrulama kare kodunun cihaza okutulmasi durumunda ilgili sertifikaya ait bilgiler Belge
Dogrulama Ekraninda goriintilenecektir.
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Belge/Sertifika Dogrulama

v - - QAra

Sertifika Bilgileri

Sertifikanin TURKAK BDS Numarasi
Miisgteri Adi

Kalibrasyon Laboratuvari

Kalibrasyon Laboratuvari Adresi
Makine/Cihaz Tiirii
Kalibrasyonu Yapilan Cihazin Seri Numarasi
Kalibrasyon Laboratuvari Sertifika Numarasi
Sertifikanin Yayin Tarihi
Sertifikanin Revizyon Numarasi

Sertifikanin Revizyon Tarihi

Bu sertifikanin ......... seri numarall ..... makinesi/cihaziigin ............cccccoeevvnnens numarali
sertifikaiilel saiannsiianiiniiniiinmiinuiimiiniiviiEnanniisiad
misterisine diizenledigi

tarafindan beyan edilmistir.

TBDS Belge Dogrulama Ekrani
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4. Daha Once Olusturulan Sertifikanin Revize Edilmesi
v’ Sertifikada revizyon yapilmasi gerektiginde revizyon butonu ile revizyon sayfasina giris yapilr

oo @

M Anasayfa

Uyari: 30 giin boyunca taslak olarak bekleyen veriler, sistem tarafindan otomatik olarak pasife ainmaktadir!

& Akreditasyon >

Sertifikalar B+ Diga Aktar

Kalibrasyonu
Sertifika Yapilan OR Kod TBDS Kalibrasyon
Sertifika Yavinlanma Taslak Makine/Cihaz Cihazin Seri Olusturma Revizyon Revizvon Revizvon Belae Yapan
Numarasi Tarihi mi? Tiirii Numarasi Tarihi Tarihi Gerekgesi Numarasi Numarasi QR Kodu Kalibrasyon Yeri Personel

1. | deneme 0000K- 13.05.2025 Hayir deneme 11111 13.05.2025 0 K-E13A- Tiklayiniz deneme deneme
0525~ 11:13 AB3E
00001

i

B Finans >

B ks>
. islemler
TBDS

Belge Dogrulama Sistemi | .

Musgteriler

I »  Belgeler/Sertifikalar I

Yonetim Sayfasi

Kopyalama Butonu Revizyon Butonu

« < > » 10 v Toplam:
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v' “Revizyon Tarihi”, “Revizyon Gerekgesi” bolimleri doldurulur ve “Tamam” butonu ile sertifika revize
edilir. Revizyon sonucunda sistem tarafindan yeni Sertifika Numarasi, TBDS Belge Numarasi, QR Kodu

v
O S I S© “ = b £ -T\'Jrkgo v . -
akredita: siirec islef emi
*Durum
Anasi
¢ snosayfa Aktif v
& Akreditasyon > Miisteri Tiizel Kisilik Adi
B Finans > .
*Sertifika Numarasi
i KIS > 0000K-0525-00005
*Sertifika Yayinlanma Tarihi *Kalibrasyon Tarihi *Makine/Cihaz Turii
& Teos > 21/05/2025 21/05/2025
Deneme
*Kalibrasyonu Yapilan Cihazin Seri Numarasi *Kalibrasyon Yapan Personel *Kalibrasyon Yeri
Deneme Deneme Deneme
*Referans Kalibratoriin Uretici Seri Numarasi Revizyon Numarasi
0
Deeneme
*Revizyon Tarihi *Revizyon Gerekgesi
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v’ Daha 6nce olusturulmus sertifikanin revize edilmesi durumunda yeni revizyona uygun olarak Sertifika
Numarasi, TBDS Belge Numarasi, QR Kodu degistirilir ve Belgeler/Sertifikalar listesinde yeni revizyona
ait bilgiler gorintilenir. Revize edilmis ilk sertifikaya iliskin bilgiler listeden silinir.

v
O S I S© ﬁ = =5 £ -Tu'rkgov . -
akreditasyor s =

M Anasayfa

Uyari: 30 giin boyunca taslak olarak bekleyen veriler, sistem tarafindan otomatik olarak pasife alinmaktadir!

& Akreditasyon >

Sertifikalar
8 o ) )

i KYs > Miisteri Kalibrasyonu
Tiizel Sertifika Yapilan OR Kod TBDS Kalibrasyqg
) Kisilik Sertifika Yavinlanma Taslak Makine/Cihaz Cihazin Seri Olusturma Revizyon Revizvon Revizvon Belae
i iglemler Ad Numarasi Tarihi mi? Tiirii Numarasi Tarihi Tarihi Gerekgesi | Numarasi | Numarasi QR Kodu Kalibrasyon Yeri
TBDS >
| e ‘

. - 1. | Deneme 0000K- 21.05.2025 Hayir Deneme Deneme 21.05.2025 21.05.2025 Deneme
Versiyon Gegmigi

K-E76A- [Tiklayiniz Deneme Deneme
0525- 10:53 00:00 ACC7
00005-

Revil
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K-FEA1-1831

Sistem tarafindan iiretilen revize edilmis TBDS dogrulama kare kodu



@ T.C.

TURKAK _ DISISLERI BAKANLIGI
W TURK AKREDITASYON KURUMU

5. Kullanici Olusturma Sayfasi

v “Ydnetim Sayfasi” ekranindan ekle butonu ile yetkilendirilecek personele ait giris sayfasina ulasilir.

ao 0

M Anasayfa 2 Kullanicilar

& Akreditasyon >
0| v & o

E Finans >

B «ws> ]
1. Akif

§ Teos - )
2. Aktif

> Belge Dogrulama Sistemi

> Mugteriler « < > » 10 Vv Toplam : 2

> Belgeler/Sertifikalar

I > Yonetim Sayfas I
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v' Web servis ile veri girisi yapacak kullanicilar icin Hesap tiri “Web Servis” olarak secilir. Elle veri girisi
yapacak kullanicilar icin Hesap tirt “TBDS Yetkilisi” olarak secilir.

a 0

& Yeni Kullanici Kayn
*Hesap Turd

~

& Akreditasyon > Seginiz

{ Seginiz
Finans > )
g

" TBDS Yetkilisi

Z
B s>

& Kullanicilar
[ ]

§ TBDS v~
(00| ¥ | & o

Belge Dogrulama Sistemi

r_" 1.

Belgeler/Sertifikalar -
I » Yénetim Sayfasi I
’
Versiyon Gegmisi

&< < > 5 10 v Toplam : 2
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v' Web Servis secenegini tercih eden kullanicilar icin APl Anahtari, Gizli Anahtar, Agiklama ve Erisilebilir
Dosyalar bélimleri doldurularak kaydet butonuna tiklanir.

Shudeas
A o & Yeni Kullanic: Kayit
*Hesap Turd
& nreditasy Web Senvis v
8 “4P| Anahtan I *Gizli Anghtar I
Fir
B o
B oo
Belge Do
o I *Erisiletilir Dosyaler I
[ voe [ orem |
& Kullanicilar
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v' Elle giris secenegini tercih eden kullanicilar icin Erisilebilir Dosyalar, Uyruk, Ad, Soyadi, Cinsiyet, E-
posta, T.C. Kimlik Numarasi ve Dogum Tarihi bilgileri ile kayit saglanir.

v Erisilebilir Dosyalar bélimine taahhutname imzalandiktan sonra kurulusun akredite dosya
numarasinin girilmesi gerekmektedir.

o1 Kayi
*Hesap Turi *E-Posta

@ Akreditasyor TBDS Vetkilici h

*Dagum Tarihi
Seginiz v Dodgum Tarihi
& Kullamicilar
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v" Olusturulan kullanici kaydinda degisiklik yapilmasi gerektiginde asagida belirtilen kutucukla degisiklik
yapilacak revizyon ekranina giris yapilir.

& Kullamcilar

’ ool v oo o
S S N N S S N
n 1. TBDS Yetkilisi Aktif
n 2 TBDS Yetkilisi Aktif
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v’ Yapilan degisikliklerin ardindan “Kaydet” Butonu ile glincelleme gerceklestirilir.

QSIis®

M Anasayia & Veni Kullamic: Kayit
*Hesap Tirii #E-Fosta
& Avreditasyon > ‘ TBOS Vetkiisi v‘ |
I *Erisilebilir Dos I
E Finans > Erigilebilir Dosyalar
B owso

B veos - E‘U ruk I
[ ¥]

> Belge Dogrulama Sistemi

| *Pasaport Numarasi | |

| |

I‘Ad I | B2 1
I“Cms\yﬂ I Immjum Tarihi I
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Web servis disindaki sireclerde destek almak icin asagida yer alan

iletisim bilgilerini kullanarak TURKAK Kalibrasyon Akreditasyon
Baskanligi ile iletisime gecebilirsiniz.

Yasemin Cifci: Yasemin.CIFCl@turkak.org.tr
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