ONLINE BASVURU KILAVUZU

1.ADIM: Portale Kayit

v E-basvuru icin kurulus yetkilisi, yenilenen TURKAK hizmet portalinin internet adresi
https://portal.turkak.org.tr/tr/login tGizerinden bir hesap olusturmalidir.
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v Akreditasyon basvuru gerceklestirecek UDK tarafindan hesap tiiri olarak “Kurulus Yetkilisi”
secilmeli ve tim bilgiler eksiksiz olarak doldurulmalidir.
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v Basvuruda tanimlanan e-posta adresin gonderilen aktivasyon linki Gizerinden aktiflestirme islemi
yapilmalidir. TURKAK Akreditasyon islem Sorumlusu tarafindan hesabinizin onaylanmasi akabinde


https://portal.turkak.org.tr/tr/login

Gyelik islemi tamamlanmis olacaktir. Onaylama islemi tamamlandigi zaman tarafiniza bilgi postasi

gonderilecektir.
v https://portal.turkak.org.tr/tr/login adresinden “TURKAK Kullanici Adiniz” kismina e-posta

adresinizi girerek olusturmus oldugunuz sifre ile giris yapabilirsiniz.
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2.AD!M: E-imza

v Basvuruda istenen belgelerde e-imza kullanilmasi gerektiginden, onaylanan hesaba giris yapilarak

TURKAK E-imza kurulumunun tamamlanmasi gerekmektedir. Ayrintilar icin
http://www.turkak.org.tr/TURKAKSITE/HaberDetay.aspx?1D=287 linkine tiklayiniz.
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3.ADIM: Kurulus Profili Olusturulmasi

v Basvuru islemlerine gegmeden once Kurulus Profilinin olusturulmasi gerekmektedir. “*” ile
vurgulanan alanlarin doldurulmasi zorunludur.
%] https//portal turkak.orgtritrho: X - X
<« C @ httpsy//portal.turkak.org.tr/tr/home a

TORK: _:-n

& Profil Yonetimi

# Anasayta Elektronik imza
Kurulug Profili

& akroditasyon > E-Imza uygulamas ve sertifika dosyalanni indirmek igin £ reiim
agagidak linklare tiklayiniz:
Q, sifre Dogistir
¢ !
©  sorevierim + Yardim Dok
+ E-Imza Uyguiamosi -
« Sortifika Dosyalan @ Cikis Yap

Elektronik imza teyidinizi vermek icin tiklayiniz

v Kurulus Profili olusturulurken altinda bulunan “Kurulus Bilgisi”, “Sube Biigisi”, “Diger
Lokasyonlar” ve “Mevcut Akreditasyon ve Diger Yetkilendirme Bilgileri” tak’larinin hepsi
doldurulmasi gerekmektedir.

v “Sube Bilgisi” ve “Diger Lokasyonlar” tab’larinda akreditasyon talebinde bulunulan tiim sube ve
lokasyonlar icin bilgilerin girilmesi gereklidir.
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4.ADIM: Online Basvuru

v Basvuru olusturmak icin Akreditasyon > Basvuru Listesi > Yeni Basvuru secilmelidir.
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v Basvuru Siireci 5 agsamadan olusmaktadir;
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1. Basvuru Alani: Basvurulacak akreditasyon standardi ve alaninin segimi yapilmali, i¢c Tetkik ve
YGG vyapildi ise yanindaki kutucuk onaylanmali, yapilmadi ise agiklama kutucugu
doldurulmalidir.

2. Profil: “Kurulus Profili” adimindaki 4 tab altinda doldurulan bilgilerin kontrolt yapilmali ve var
ise eksik bilgiler tanamlanmalidir. Son tab olan “Mevcut Akreditasyon ve Diger Yetkilendirme
Bilgileri” tab’inda bulunan “Kapsam”a tiklayarak 3. asamaya gegcilmelidir.
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3. Kapsam: Akreditasyon talep edilen kapsamlarin girisinin yapilacagl bu asamada “Kapsam
Subesi” kismindan merkez ve var ise akreditasyon talebi
subeler/lokasyonlar icin ayri ayri kapsam secimi yapilmalidir.
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Kapsam secimi “Kapsam Ekle” kismindan uiasiian kapsam katalogundan yapilir. Kapsam
katalogundan oncelikle ilgili alt alan secilmieiidir. Fiitre kullanilarak arama yapilabilir.
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Secilen alt alanin altindaki kapsamlarin oldugu katalogdan talep edilen kapsamlar segilir.
Talep edilen kapsamin katalogda olmamasi durumunda “Katalogda Olmayan Kapsam Ekle”
kismindan kapsam talebi yapilabilir. Eklenen kapsamin TURKAK tarafindan arastirilip
degerlendirilmesi akabinde kapsam kataloguna eklenebilecektir.
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Katalogdan kapsam secilmesi halinde metot secimi yapiimak (izere secilen kapsamlar
listelenecektir.
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Katalogda yer alan metotiai arasindan secim yapilabilir ve TURKAK tarafindan
degerlendirilmek {izere kutucuga talep edilen yeni kapsam eklenerek talepte bulunulabilir.
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4. Akreditasyon Sozlesmesi: Kapsam secimi tamamlandiktan sonra ayni sayfada yer alan

“TURKAK Hizmet Ucretleri Rehberi” ve “Akreditasyon Sozlesmesi”nin okunarak kabul
edilmesi ve “tamam”a basilmasi gereklidir.

S Kapeam exs

. Dyt Yapiian Massmiser  Uraier

il Ksibrasyon Viglyer mi?

Eirskalfar kapesrnds Oneylaamg L

@ rur

i i v Gipehlein i B

© “asn

Divty Mt U, Lslarsras S, i) Mitoei)

.

Uzerne renber” o

el styorum

[ URieK

e TURKAK huralian

"

anladome

URia Hizme Ueretor Aatborine (7761023 uyour

“Tamam”a basilmasi ile acgillan “Akreditasyon Sozlesmesi”nin e-imza
gerekmektedir.
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E-imzal dokiimana “Elektronik imza Dokiimani” kismindan ulasabilirsiniz.
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@ Basvuru alan
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o Akreditasyon Sozlesmesi

TURK AKREDITASYON KURUMU
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AKREDITASYON SOZLESMESI

. ILGILI MEVEUAT STANDART, DOKOMAN VE TANIMLAR

1. Hgiti Mevzuat Siandart veDokiimantar
a) 4457 sayih Kanun
b) Uyguniuk Degerlendirme Kuruluslarnm Akreditasyoms Hakkida Yonetmelik
) Kurum Tebligleri
&) 1SOTEC 17011 ve lgili skreditasyon standartian
€ Kurulusun faaliy wyla ilgili AFTLAC/E.
) TORKAK Dokiman

ik olan ve TORKAK.

ik verilen tanimlamalar gecerlidir
a) ISO/EC 17000 serisi stan
b} Uluslararass metrol emel ve genel Kavramisr -l erimler (VIM)

. SOZLESMENIN TAR EBLIGAT

2.1, Bu sclesmede tarafla

Basvuru Onayi: Son asamada “Akreditasyon Basvuru Formu”nun kontroli yapilarak e-imza ile
basvuru tamamlanmalidir.
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° Kapsam e Akreditasyon Sizlesmesi o Basvuru Onayr

Akreditasyon Bagvuru Formu

Akreditasyon Alani: Deney
Standart: S EN ISO/IEC 17025:2017

Bagvuru Tipic ilk Akreditasyon

Profil Bilgileri

Onvan: URK AKREDITASYON KURUMU

Adres: Varsayikan: MUSTAFA KEMAL MAH/SEMT 2125 SK.NO Afl
ANKAYA AnkarafTa

Telerariar undefined: +

E-Posta: urulusyetkilisi@gmailcom

Web Sitesi: www.cle me.com

Vergi Dairesi: AALTEPE



Bu asamada basvurunuz tamamlanarak incelenmek lizere TURKAK’a iletilmis olacaktir.
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‘ Elektronik imzaniz alindi ve bagvurunuz iletildi
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Akreditasyon Bagvuru Formu

Akreditasyon Alani:
Standart:

Bagvuru Tipi:

—— Profil Bilgileri

Unvan:

Adres:

undefiriedt

Telefonlar:

E-Posta: kurulusyetkilisi@gmailcom

Online Basvuru Kilavuzu, siz degerli paydaslarim:za faydali olmasi amaciyla hazirlanmistir.

Online  akreditasyorn  basvurusu - asamasinda  herhangi  bir sorun yasanmasi  halinde
onlinebasvuru@turkak.org.tr adresine e-posta gonderebilirsiniz.
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